
 

 

Al Personale ATA 
 All’albo on line 

 Al sito web Home 
 Al DSGA 

OGGETTO: Avviso interno per  nomina personale  ATA da utilizzare  nella  realizzazione del
Progetto Scuola Viva “Rimettiamoci in gioco: esprimiamo, comunichiamo e creiamo!!!” POR
Campania FSE+ 2021- 2027 - Asse III - Obiettivo Specifico 12 - Azione 10.1.1 
Cod. Ufficio 78/SA – Codice Unico di Progetto (CUP) D51I22000560008

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO che  con  Decreto  Dirigenziale  n.  506  del  01/10/2021,  pubblicato  sul  BURC  n°  97  del
04/10/2021, è stato approvato l’Avviso “Manifestazione di interesse Programma Scuola Viva” con i
relativi allegati, rivolto alle Istituzioni Scolastiche di ogni ordine e grado della Regione Campania;
VISTO  che  con  Decreto  Dirigenziale  n.  683  del  02/12/2021,  pubblicato  sul  BURC  n°  114  del
13/12/2021, è stata disposta la proroga, al 14/12/2021, del termine di scadenza per la presentazione, da
parte degli Istituti Scolastici, delle proposte progettuali; 
VISTE  le  delibere  del  Consiglio  d’Istituto  n.6  del  29/10/2021  e  del  Collegio  Docenti  n.2  del
29/10/2021 relative all’adesione al Programma Regionale “Scuola Viva”;
VISTO che l’Istituzione scolastica ha presentato istanza per ottenere il finanziamento di un Progetto dal
titolo “Rimettiamoci in gioco: esprimiamo, comunichiamo e creiamo!!!” al fine di perseguire le
finalità  del  Programma  Scuola  Viva  di  arricchimento  culturale  del  territorio  e  della  sua  comunità
attraverso una progressiva e stabile evoluzione delle scuole in luoghi di incontro, catalizzatori di processi
di partecipazione e crescita democratica degli allievi, al fine di ridurre forme di disagio, dispersione e
fenomeni di bullismo e cyberbullismo, coinvolgendo gli studenti attraverso il gioco, le attività artistiche e
motorie;
VISTO  che  con  Decreto  Dirigenziale  n°  263  del  31/05/2022,  pubblicato  sul  BURC  n°  47  del
31/05/2022, sono state approvate le risultanze istruttorie del Nucleo di Valutazione ed i relativi elenchi
delle proposte progettuali ritenute idonee e finanziabili, di quelle non ammesse alla fase della valutazione
tecnica e di quelle ritenute non idonee e non finanziabili;
VISTO che con Decreto Dirigenziale n° 452 del 22/09/2022 sono state disposte integrazioni e rettifiche
al DD n° 263 del 31/05/2022; 
VISTO che con Decreto Dirigenziale n° 504 del 05/10/2022, così come rettificato dal DD n° 536 del
20/10/2022,  all’esito  delle  attività  svolte  dagli  Uffici  competenti  sono stati  approvati  gli  elenchi  dei
progetti ammessi a finanziamento, nei quali risulta essere inserito il progetto “Rimettiamoci in gioco:
esprimiamo, comunichiamo e creiamo!!!” presentato da questa Istituzione Scolastica;





 

VISTO l’atto di concessione sottoscritto dalla Regione Campania, in persona del Dirigente pro tempore
Dott.ssa  Maria  Antonietta  D’Urso  e  l’I.C.  San  Tommaso  d’Aquino,  rappresentato  dal  Dirigente
Scolastico Prof.ssa Maria Ida Chiumiento, prot.1853 del 23/03/2023
VISTA la nomina di responsabile unico del procedimento(RUP) prot. n. 2019 del 29/03/2023;

PREMESSO

Che per l’attuazione del Progetto e in considerazione degli adempimenti ad esso connessi è necessario
avvalersi di personale Amministrativo e Collaboratore Scolastico

CHIEDE

Di conoscere  la  disponibilità  delle  SS.LL.  a  svolgere  le  attività  di  supporto  per  la  realizzazione  del
Programma Scuola Viva come di seguito specificate:

Attività di supporto amministrativo (Assistenti Amministrativi);
 Supporto amministrativo per l’avvio delle attività con particolare riguardo a nomine, gestione

acquisti beni e servizi e adempimenti connessi;
 Supporto alla fase di gestione con particolare riguardo alla digitazione dei dati sulla piattaforma

dedicata;
 Supporto alla fase di monitoraggio e rendicontazione;
 Supporto alla fase di liquidazione della spesa;
 Gestione  e  archiviazione  degli  atti  secondo  le  modalità  indicate  nelle  istruzioni  POR

CAMPANIA;
 Collaborazione con le figure a vario titolo impegnate nell’attuazione del Programma;
 Ogni  altra  attività  che  dovesse  rendersi  necessaria  garantendo  tempestività  ed  efficienza

nell’azione amministrativa.

Attività di supporto ausiliario (Collaboratori Scolastici)
 Accoglienza alunni, esperti, tutor e genitori e relativa vigilanza;
 Custodia locali e attrezzature;
 Fotocopiatura e rilegatura atti;
 Predisposizione  e  verifica  di  funzionalità  di  attrezzature  e  sussidi  da  utilizzare  nei  laboratori

(videoproiettori, PC, lavagna luminosa, impianto stereo) e conseguente eventuale risistemazione;
 Pulizia locali;
 Collaborazione con utenti del Programma;
 Collaborazione con le figure a vario titolo impegnate nell’attuazione del Programma;
 Ogni altra attività ausiliaria che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestività ed efficienza

nell’azione ausiliaria.
Il personale interessato presenterà formale istanza al protocollo della scuola entro il 08 maggio 2023
secondo il modulo allegato.



 

Il  compenso,  secondo le  tabelle  del  CCNL sarà  relativo  alle  ore  di  attività  effettivamente  svolte  in
riferimento all’incarico attribuito. In particolare, tutte le attività dovranno svolgersi secondo le esigenze
del piano e i tempi e modi di attuazione e comunque al di fuori  dell’orario di servizio e  dovranno
risultare da apposito registro di presenza. 
Il trattamento economico sarà corrisposto a conclusione delle attività del progetto e, comunque, solo a
seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento l’incarico, da parte del MIUR. 
Tutti  i  dati  personali  di  cui  l’Istituzione  venga  in  possesso  in  occasione  dell’espletamento  dei
procedimenti selettivi saranno trattati ai sensi del D.Lgs. n. 196/03 e del Regolamento UE 679/2016. La
presentazione della domanda del candidato implica il consenso al trattamento sei propri dati personali,
compresi gli eventuali dati sensibili a cura del personale assegnato all’ufficio preposto alla conservazione
delle domande ed all’utilizzo delle stesse per lo svolgimento della procedura di selezione.
 Il responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico prof.ssa Maria Ida Ciumiento
Il presente avviso è pubblicato all’albo e al sito web della scuola, in ottemperanza agli obblighi di legge e
agli obblighi di pubblicità delle azioni POR Campania FSE 2014-2020.

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO
      Prof.ssa Maria Ida Chiumiento 

         Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e 
               norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa  



 

AL Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo  Tommaso D’Aquino  Salerno 

 POR Campania FSE+ 2021- 2027 - Asse III - Obiettivo Specifico 12 - Azione 10.1.1 
AVVISO PUBBLICO PROGRAMMA SCUOLA VIVA 

“Rimettiamoci in gioco: esprimiamo, comunichiamo e creiamo!!!”

OGGETTO: Domanda partecipazione per la selezione interna di Assistenti Amministrativi
Il/la sottoscritt_ ________________________________________________ 

Nato/a a ______________-(______) il ___________________ 

E residente a ______________________________(_____) in Via____________________________ 

CAP_______- Telefono_______________ Cell._____________________ e-mail____________________

Codice Fiscale_____________________________ in servizio presso questo Istituto 

COMUNICA

La propria disponibilità a svolgere incarico di supporto ausiliario nella gestione dei corsi POR CAMPANIA 
FSE 2021-2027 “PROGRAMMA SCUOLA” come da Vs avviso. 
In particolare si impegna a svolgere, secondo le esigenze del piano, le seguenti attività al di fuori dell’orario di 
servizio: 
1. Supporto amministrativo per l’avvio delle attività con particolare riguardo a nomine, gestione acquisti beni 
e servizi e adempimenti connessi; 
2. Supporto alla fase di gestione con particolare riguardo alla digitazione dei dati sulla piattaforma dedicata; 
3. Supporto alla fase di monitoraggio e rendicontazione; 
4. Supporto alla fase di liquidazione della spesa; 
5. Gestione e archiviazione degli atti secondo le modalità indicate nelle istruzioni POR CAMPANIA; 
6. Collaborazione con le figure a vario titolo impegnate nell’attuazione del Programma; 
7. Ogni altra attività che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestività ed efficienza nell’azione 
amministrativa.



 

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle
sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle
Leggi speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi

DICHIARA

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità

 di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e
Istruzioni  per  l’attuazione  delle  iniziative  cofinanziate  dai  Fondi  Strutturali  europei
2014/2020, in particolare di:

 di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di
altro personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, 

Dichiara, inoltre:

 di conoscere e saper usare la piattaforma on line “Gestione Programmazione Unitaria - GPU” 
(Per gli Assistenti Amministrativi).

 di conoscere e di accettare le seguenti condizioni: partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle 
riunioni di organizzazione del lavoro per fornire e/o ricevere informazioni utili ad ottimizzare lo 
svolgimento delle attività.

 Effettuare tutte le ore di attività oltre il proprio orario di servizio.

 Redigere e consegnare, a fine progetto, su apposito modello, il Time sheet delle ore/attività espletate.

 Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di 
seguito indicato come “Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni,

 AUTORIZZA

 L’Istituto ISTITUTO  COMPRENSIVO  SAN  TOMMASO D’AQUINO  di  SALERNO  al
trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici,  dei dati personali  forniti  dal sottoscritto;
prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e
che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali
previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere
la conferma dell’esistenza degli stessi,  conoscerne  il  contenuto  e  le  finalità  e  modalità  di  trattamento,
verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché l’opposizione
al trattamento degli stessi).

____________________________ ________________________________ 
(Luogo e data)  (Firma)



 

 

L Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo  Tommaso D’Aquino  Salerno 

POR Campania FSE+ 2021- 2027 - Asse III - Obiettivo Specifico 12 - Azione 10.1.1 
AVVISO PUBBLICO PROGRAMMA SCUOLA VIVA 

“Rimettiamoci in gioco: esprimiamo, comunichiamo e creiamo!!!”

OGGETTO: Domanda partecipazione per la selezione interna di Collaboratori scolastici
Il/la sottoscritt_ ________________________________________________ 

Nato/a a ______________-(______) il ___________________ 

E residente a ______________________________(_____) in Via____________________________ 

CAP_______- Telefono_______________ Cell._____________________ e-mail____________________

Codice Fiscale_____________________________ in servizio presso questo Istituto 

COMUNICA

La propria disponibilità a svolgere incarico di supporto ausiliario nella gestione dei corsi POR CAMPANIA 
FSE 2021-2027 “PROGRAMMA SCUOLA VIVA” come da Vs avviso. 
In particolare si impegna a svolgere, secondo le esigenze del piano, le seguenti attività al di fuori dell’orario di 
servizio: 
1. Accoglienza alunni, esperti, tutor e genitori e relativa vigilanza; 
2. Custodia locali e attrezzature; 
3. Fotocopiatura e rilegatura atti; 
4. Predisposizione e verifica di funzionalità di attrezzature e sussidi da utilizzare nei laboratori 
(videoproiettori, PC, lavagna luminosa, impianto stereo) e conseguente eventuale risistemazione; 
5. Pulizia locali; 
6. Collaborazione con utenti del Programma; 
7. Collaborazione con le figure a vario titolo impegnate nell’attuazione del Programma;
8. Ogni altra attività ausiliaria che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestività ed efficienza

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle
sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle
Leggi speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi



 

DICHIARA

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità

 di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e
Istruzioni  per  l’attuazione  delle  iniziative  cofinanziate  dai  Fondi  Strutturali  europei
2014/2020, in particolare di:

 di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di
altro personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, 

Dichiara, inoltre:

 di conoscere e di accettare le seguenti condizioni:Partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle 
riunioni di organizzazione del lavoro per fornire e/o ricevere informazioni utili ad ottimizzare lo 
svolgimento delle attività.

 Effettuare tutte le ore di attività oltre il proprio orario di servizio.

 Redigere e consegnare, a fine progetto, su apposito modello, il Time sheet delle ore/attività espletate.

 Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di 
seguito indicato come “Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni,

 AUTORIZZA

 L’Istituto ISTITUTO  COMPRENSIVO  SAN  TOMMASO D’AQUINO  di  SALERNO  al
trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici,  dei dati personali  forniti  dal sottoscritto;
prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e
che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali
previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere
la conferma dell’esistenza degli stessi,  conoscerne  il  contenuto  e  le  finalità  e  modalità  di  trattamento,
verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché l’opposizione
al trattamento degli stessi).

Data Firma                                                                     
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