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Pacchetto formativo DSGA

Modulo 1 - Elementi di diritto pubblico

La funzione legislativa, la funzione esecutiva, la funzione giurisdizionale
Elementi di diritto amministrativo
Elementi di diritto penale

La normativa contrattuale

Modulo 2 - La Contabilita Pubblica e delle Istituzioni Scolastiche

Elementi di contabilita di Stato

Il sistema dei controlli sull’aftivitd amministrativa e la gestione
Il Regolamento amministrativo — contabile

Il sistema negoziale dell’istituzione scolastica

I programma annuale — Il conto consuntivo

Il Codice degli appalti

Modulo 3 - Il Rapporto di lavoro

II' rapporto di lavoro alle dipendenze della Pubblica Amministrazione:

disciplina giuridica, costituzione, modifica ed estinzione

Adempimenti fiscali, previdenziali ed assistenziali inerenti il rapporto di lavoro

alle dipendenze delle Istituzioni Scolastiche

La Convenzione di Cassa
L'inventario e la gestione del patrimonio
PEC e la fatturazione elettronica

Le procedure per gli acquisti
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Modulo 4 - Decentramento amministrativo
. L'organizzazione centrale e periferica del MIUR

. L'organizzazione dell'istituzione scolastica autonoma: quadro istituzionale
dell’autonomia e del decentramento, la gestione delle risorse ed i rapporti con
il contesto culturale, sociale ed economico

. Le competenze degli organi monocratici e collegiali. Il profilo professionale
del DSGA

. Il sistema dei conftrolli nella Pubblica Amministrazione e nelle istituzioni
scolastiche

Modulo 5 - Organizzazione e autonomia scolastica
. Elementi di teoria delle organizzazioni complesse

| rapporti istituzionali e le relazioni con il dirigente scolastico e gli organi
collegiali

Gestione dei conflitti, divisione ed integrazione del lavoro, lavoro di gruppo,
gestione delle risorse umane

. Il processo comunicativo
. Il processo decisionale
. Le nuove tecnologie

. La gestione di PON/POR

. La gestione direti scolastiche

Modulo 6 - Sicurezza e codice della privacy

. La ftrasparenza dell'azione amministrativa, 'accesso agli atti e |l
procedimento amministrativo

. La tutela della privacy in ambito scolastico
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La salute e sicurezza sul luogo di lavoro in ambito scolastico

La tutela giurisdizionale in ambito scolastico: civile, penale, amministrativa,
disciplinare e contabile

La gestione del contenzioso nell’attivitd negoziale
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