
Istituto Istruzione Superiore Statale 
  “S. Caterina da Siena-Amendola” 

                       Scuola Capofila e Polo di Formazione Ambito SA-23 

   Settori: Economico – Tecnologico – Enogastronomia e Ospitalità Alberghiera 

 

 AL DSGA  

Dott. Di palma Carlo 

 

Oggetto: Integrazione alle Direttive di Massima al DSGA Prot. N° 5666 del 16/09/2020 in ottemperanza    

                del DPCM 3 novembre 2020 - ORARIO PERSONALE ATA - 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

In considerazione dell'evolversi della situazione epidemiologica e in ottemperanza del DPCM 3 novembre 2020  

DISPONE 

a partire da lunedì 9 novembre 2020 al 3 dicembre 2020 una differenziazione dell’orario di ingresso e di uscita 

del personale ATA, come di seguito specificato in tabella: 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

UFFICIO PERSONALE 

Cognome  Nome  ORARIO DI SERVIZIO 

TORTORIELLO MARIANGELA  
Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.30 alle ore 13:30  GALDI  ALESSANDRO  

CONTABILITÀ E MAGAZZINO 

CARDONE TERESA  
Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.30 alle ore 13:30 CAVOTTA  SALVATORE 

GENNATIEMPO  ANNALISA 

DIDATTICA E ACCOGLIENZA 

DI FILIPPO 
Ufficio didattica 

ALFIERI 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.30 alle ore 13:30  
PASCARELLI 
Ufficio didattica 

LUCIA 
          

ACUNTO 
Bureau 
accoglienza 

 NORMA 

 

Gli ASSISTENTI AMMINISTRATIVI svolgeranno la loro attività lavorativa in presenza per n° 25 ore settimanali 

su 5 giorni e in smart working per n° 11 ore settimanali su 5 giorni in orario pomeridiano, dalle ore 15.30 alle 

ore 17.12. 

 

 

 

 





ASSISTENTI TECNICI 

PIANO TERRA 
UFFICIO TECNICO 

Cognome  Nome   
GALLUCCI GIUSEPPE* Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.30 alle ore 13:30 

                                                                         UFFICIO DIDATTICA 
NADDEO GIUSEPPINA* Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.30 alle ore 13:30 

UFFICI - SALA DOCENTI – BIBLIOTECA - AULA MAGNA 
LAB. ENOGASTRONOMICI/SCIENTIFICI/CERAMICA - ATRIO - 1 B IPSSEOA- 2 B TUR/AFM 

BISOGNO ALFONSO 
 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 13:30 

LABORATORIO DI CERAMICA 

DE STEFANO DOMENICO 
 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 13:30 

LABORATORI ENOGASTRONOMICI 

VILLANI ANGELO* Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.30 alle ore 13:30 
 PIERRI ANNAMARIA* 

PRIMO PIANO 

MOSCARIELLO GABRIELLA 
Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 13:30 

COORDINATORE TECNICO - LAB. ECDL – CL. 1, 2, 3, 4, 5 CMB – AULA BES 

VOLLONO ANDREA 
Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 13:30 

LAB. DI INFORMATICA – CL. 3 A, 4 A, 5 A, 2 C, 5 C IPSSEOA 

VITIELLO GIOVANNI 
Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 13:30 

LAB. ACCOGLIENZA – CL. 1 C, 3 C, 4 C, 3 B, 4 B, 3 E IPSSEOA 

SECONDO PIANO 

MANCINI ROSALBA 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 13:30 

LAB. DI LINGUE  

CL. 1 A, 2 D, 3 D, 4 D, 2 B IPSSEOA 

PISCOPO ANTONIO 
Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 13:30 

LAB. DI INFORMATICA 
CL. 2 A, 5 B, 5 D IPSSEOA; 1 AFM, 3 AFM, 5 AFM 

RADESCA FIORELLO 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 13:30 
LAB. DELLE IDEE – LAB. STUDIO CONTABILE- LAB. INFORMATICO BES 

CL. 3 B TUR, 4 B TUR, 5 B TUR  

 

*Per questi ASSISTENTI TECNICI è previsto un orario differenziato in presenza per n° 25 ore settimanali su 5 

giorni e in smart working per n° 11 ore settimanali dalle ore 15:00 alle 17:00/18:00 a supporto degli uffici di 

segreteria. 

Gli ASSISTENTI TECNICI svolgeranno la loro attività lavorativa in presenza per n° 27 ore e 30 minuti 

settimanali su 5 giorni e in smart working per n° 8 ore e 30 minuti settimanali su 3 giorni a supporto dei 

coordinatori di classe e dei docenti impegnati nelle attività pomeridiane per la DAD, dalle ore 15.00 alle 18.00 

il martedì e il giovedì mentre dalle 15.30 alle 18.00 il mercoledì. 

 

 



I COLLABORATORI SCOLASTICI che non possono svolgere la propria attività lavorativa a distanza, 

continueranno a prestare servizio in presenza su 5 giorni per n° 31 ore settimanali mentre le restanti 5 ore 

settimanali saranno accantonate per essere utilizzate nelle attività di pulizia, disinfestazione e sanificazione 

straordinaria in prossimità del rientro degli studenti.   

*Il Sig. BELUTO Giovanni osserverà orario in presenza su 5 giorni per n° 25 ore settimanali mentre le restanti 
ore come per gli altri.                                                                                                            Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Anna Rita Carrafiello*  
 (*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i.e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

PIANO TERRA 
Cognome Nome ORARIO DI SERVIZIO 

BELUTO* GIOVANNI 
Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:30 alle ore 13:30 

UFFICI 

DANISE GIOVANNA 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:12 
 

LAB. ENOGASTRONOMICI – BAGNI STUDENTI – SPOGLIATOI IPSSEOA 
ZONA BUREAU IPSSEOA – SCALE DI PERTINENZA 

SPATUZZO GIUSEPPE 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:12 
 

PALESTRE E BAGNI DI PERTINENZA – AULA MAGNA E BAGNI DI 
PERTINENZA – SPAZIO ANTISTANTE USCITE DI SICUREZZA - 1 B IPSSEOA E 

BAGNO DI PERTINENZA – CORRIDOIO 

PLACANICO SABATO 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:12 
 

LAB. SCIENTIFICI – 2 B TUR/AFM – BAGNI STUDENTESSE – ATRIO – SCALE 
DI INGRESSO 

DE ROSA PAOLO 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:12 
 

UFFICI – BAGNI DI PERTINENZA – BIBLIOTECA/SALA DOCENTI – SCALE 
INGRESSO UFFICI 

AVELLA  ROSARIO  
Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:12 

ATRIO  

PRIMO PIANO 

MELFI LUCIA 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:12 
 

LAB. ECDL – CL. 1, 2, 3, 4, 5 CMB – AULA BES 
BAGNI DI PERTINENZA – SCALA E CORRIDOIO DI PERTINENZA 

CALICCHIO LEOPOLDO 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:12 
 

LAB. DI INFORMATICA – CL. 3 A, 4 A, 5 A, 2 C, 5 C IPSSEOA 
BAGNI STUDENTI/DOCENTI – SCALA E CORRIDOIO DI PERTINENZA 

ORILIO CARMELA 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:12 
 

LAB. ACCOGLIENZA – CL. 1 C, 3 C, 4 C, 3 B, 4 B, 3 E IPSSEOA 
BAGNI STUDENTESSE/DOCENTI – SCALA E CORRIDOIO DI PERTINENZA 

SECONDO PIANO 

DE LIO SAPIA 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:12 
LAB. DI LINGUE – LAB. DELLE IDEE 

1 A, 2 B, 2 D, 3 D, 4 D IPSSEOA - BAGNI STUDENTESSE/DOCENTI – SCALA E 
CORRIDOIO DI PERTINENZA 

VEROLLA GIULIO 

Dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 14:12 
LAB. STUDIO CONTABILE - LAB. DI INFORMATICA 
CL. 2 A, 5 B, 5 D IPSSEOA; 1 AFM, 3 AFM, 5 AFM - 

BAGNI STUDENTI/DOCENTI - SCALA E CORRIDOIO DI PERTINENZA 
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