
Scegliere dal menù a sinistra Didattica cliccare su Condivisioni Documenti e poi Le mie 
condivisioni
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Ora bisogna cliccare in alto a destra su Gestione cartelle
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Ora cliccando su Aggiungi in alto a destra andiamo a creare una nuova cartella 

 

 

 

 



Nel campo descrizione scriviamo “ Programmi svolti a.s. 2022-2023 “ e clicchiamo sul tasto 
Salva in alto a destra. 
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Cliccare sul tasto indietro 
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Correggere il periodo e cliccare sul tasto in alto a destra Aggiungi
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In questa fase clicchiamo su CARTELLA dove  apparirà la cartella creata “Programmi svolti a.s. 2022-2023----------Clicchiamo 
su Sfoglia e carichiamo il nostro file denominato“ Programma di (MATERIA)” 

Nella sezione Condividi con  bisogna scegliere ALUNNI, poi cliccare il tasto a destra Scegli  apparirà l’elenco delle classi 
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Selezioniamo la classe poi cliccare in alto a destra Conferma 

 
 

 

 



Ci apparirà questa schermata e prima di cliccare in alto a destra il tasto Salva  nel campo Descrizione 
scrivere “Programma di (MATERIA) a.s. 2022-2023 
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