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CIRCOLARE 173 
Al Personale Docente a T.I. 

Al personale ATA a T.I. 
Alla DSGA 

Albo 
Atti 

Sito web: www.iissdesanctis.it 
 

 
Oggetto: aggiornamento della graduatoria interna d’Istituto del personale Docente e ATA con contratto a tempo 

indeterminato per l’a.s. 2023/2024.  
 
 
In attesa della prossima definizione dell’organico di diritto per l’anno scolastico 2024/25 e a seguito della 
pubblicazione dell’OM sulla mobilità per l’anno scolastico 2024/25, si procederà all’aggiornamento delle 
graduatorie interne d’Istituto per l’eventuale individuazione dei soprannumerari. 
Si ricorda che L’O.M. prot. n. 22364 del 23.02.2024, relativa alla mobilità del personale della scuola, fissa i termini 
di scadenza per la presentazione delle domande di mobilità per l’A.S. 2024/2025: 
-  dal 26 febbraio 2024 al 16 marzo 2024 per il personale docente; 
- dall’8 marzo 2024 al 25 marzo 2024 per il personale Ata. 
 
Ai fini della formulazione delle Graduatorie Interne d’Istituto per l’eventuale individuazione del personale docente 
e del personale Ata soprannumerario per l’anno scolastico 2024/2025 si invita il Personale Docente e ATA con 
titolarità c/o questo Istituto a produrre quanto segue:  
 

- Coloro che non devono comunicare variazioni o devono comunicare variazioni rispetto all’anno scolastico 
precedente relative al conseguimento di titoli valutabili e a nuove esigenze di famiglia (nascita, 
raggiungimento del sesto o del diciottesimo anno di età dei figli, diritto alla precedenza per la legge 104/92), 
sono tenuti a compilare la scheda “Allegato 1 – Dichiarazione di variazione” aggiornando rispetto a  quanto 
dichiarato nell’anno precedente (l’anzianità di servizio sarà aggiornata d’ufficio);  

- Coloro che intendono essere esclusi dalla graduatoria dovranno compilare l’ “Allegato 2 – Dichiarazione 
legge 104/92”, producendo altresì la documentazione attestante l’invalidità;  

- Il personale docente e ATA che ha acquisito la titolarità dal 01/09/2023 dovrà presentare rispettivamente la 
scheda “Allegato 3”( Scheda individuazione soprannumerario docenti) e “Allegato 4” (Scheda individuazione 
soprannumerario ATA) per l’individuazione dei soprannumerari per l’anno scolastico 2024/25.  



La scheda dovrà essere completa della Dichiarazione personale cumulativa (All.ti 5 e 6) e della Dichiarazione 
di anzianità di servizio (All. D), nonché copia dei titoli culturali che concorrono alla formazione del 
punteggio; 

La documentazione sopra indicata dovrà essere presentata esclusivamente via e-mail all’indirizzo 
avis014008@istruzione.it  tassativamente entro e non oltre le ore 14:00 del giorno 12/03/2024 per il personale 
docente ed entro e non oltre le ore 14:00 del giorno del 21/03/2024 per il personale ATA. 
Decorsi tali termini, si procederà d’ufficio con la valutazione della documentazione agli atti della scuola.  
Si ricorda al personale che sono valutabili i titoli conseguiti nell’anno scolastico in corso entro la data di scadenza 
prevista per la presentazione della domanda di mobilità. 
Sono tenuti alla produzione della documentazione, per l’individuazione del personale docente e Ata 
soprannumerario, coloro che hanno optatato per la sede dell’IISS “L Vanvitelli” di Lioni. 
L’ufficio del personale è a disposizione per tutte le informazioni relative alla compilazione degli allegati.  
Si confida nella puntualità di ognuno. 
 
 
Allegati: 
 Allegato 1 Dichiarazione di variazione  
 Allegato 2 Dichiarazione di esclusione  
 Allegato 3 Scheda individuazione soprannumerario docenti  
 Allegato 4 Scheda individuazione soprannumerario ATA  
 Allegato 5 Dichiarazione cumulativa personale docente 
 Allegato 6 Dichiarazione cumulativa personale ATA  
Allegato D Dichiarazione dei servizi 
 

     
 Il Dirigente scolastico 

Dott. Deborah De Meo 
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD 

                                                                                           e norme ad esso connesse 
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